Uber uns:

¢ Die Assmann Zeitarbeit GmbH ist seit Grindung im Jahr 1997 ein stetig wachsendes
Unternehmen in der Region NUrnberg. Als erfahrener Vermittler bieten wir
interessante Moglichkeiten zur Entwicklung lhrer Karriere.

» Tolle Stellenangebote, Karrierechancen, spannende Branchen, personliche Betreuung
und ein starkes Team erwarten Sie. Los geht's! Werden Sie Teil von Assmann
Zeitarbeit. Wir freuen uns auf Sie!

Kaufmann m/w/d far die Mietverwaltung

(26-03-490)
© Standort: NUrnberg Anstellungsart(en): Vollzeit

Das Unternehmen:

e Unser Kunde ist ein traditionsreiches Immobilienunternehmen mit Sitz im Herzen der
Nurnberger Altstadt.

e Zur Verstarkung des Teams suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine
engagierte Unterstlutzung in der Mietverwaltung.

lhre Aufgaben:

e Buchung von Betriebs- und Heizkosten, Mieten, Instandhaltungen und
Kautionsabrechnungen

e Prifung und Anpassung von Nebenkostenvorauszahlungen

e Abwicklung der Heiz- und Betriebskostenabrechnung (teilweise auf Basis von
Hausgeldabrechnungen)

e Durchfihrung von Mieteinziugen und Erstellung von Zahlungslisten

e Unterstltzung in der WEG-Buchhaltung

e Korrespondenz mit Mietern, Eigentimern, Behdrden und Dienstleistungsunternehmen

lhr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung, idealerweise in der
Immobilienwirtschaft

Berufserfahrung in der Immobilienbranche

Kenntnisse im Mietrecht sind von Vorteil

Kundenorientierung und Kommunikationsvermoégen

Sicherheit im Umgang mit den MS-Office-Programmen

Eine sorgfaltige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise

Wir bieten:

Bezahlung nach Tarif IGZ/DGB plus Ubertarifliche Zulagen und/oder Fahrgeld
Hohe Ubernahmechancen durch Kundenunternehmen

Weiterbildungs- und Qualifizierungsmaoglichkeiten

Individuelle Sonderleistungen



Sonstiges:

e Bei uns sind alle Menschen willkommen - unabhangig von Geschlecht, Nationalitat,
ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie
sexueller Orientierung. Wir beschranken uns im Text auf die mannlichen
Bezeichnungen um den Lesefluss zu erleichtern.

Kontakt:

Peter Reinl

Assmann Zeitarbeit GmbH
Steinbiihler Str. 11

90443 Niirnberg

Tel. +49 911 214827-0
Fax +49 911 214827-99

bewerbung@assmann-personal.de
http://www.assmann-personal.de

Tarifvertrag: IGZ/DGB Entgeltgruppe: ab EG 4 (je nach Qualifikation)
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