
Über uns:
Die Assmann Zeitarbeit GmbH ist seit Gründung im Jahr 1997 ein stetig wachsendes Unternehmen in der
Region Nürnberg. Als erfahrener Vermittler bieten wir interessante Möglichkeiten zur Entwicklung Ihrer
Karriere.
Tolle Stellenangebote, Karrierechancen, spannende Branchen, persönliche Betreuung und ein starkes Team
erwarten Sie. Los geht's! Werden Sie Teil von Assmann Zeitarbeit. Wir freuen uns auf Sie!

Sachbearbeiter m/w/d Auftragsabwicklung
(25-01-344)

 Standort: Schwabach  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 38 - 40 Stunden pro Woche

Das Unternehmen:

Unser Kunde ist Anbieter von Abbruch- und Entsorgungsdienstleistungen. Zur Verstärkung des bestehenden
Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n kaufmännischen Sachbearbeiter m/w/d.

Ihre Aufgaben:

Kaufmännische und organisatorische Auftragsabwicklung 
Unterstützung der Projektleitung
Bearbeitung von Kundenanfragen und Angebotserstellung
Anlage und Verwaltung von Aufträgen im EDV-System
Rechnungsstellung inklusive der Überwachung von Zahlungseingängen

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufmännische oder technische Berufsausbildung
Kenntnisse in der Auftragsbearbeitung
Eine systematische und gewissenhafte Arbeitsweise
Ein hohes Maß an Teamfähigkeit 
Gute Anwenderkenntnisse in MS-Office
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Führerschein der Klasse B

Wir bieten:

Bezahlung nach Tarif IGZ/DGB plus übertarifliche Zulagen
Hohe Übernahmechancen durch Kundenunternehmen
Faires und sicheres Einkommen
Weiterbildungs- und Qualifizierungsmöglichkeiten
Individuelle Sonderleistungen
Persönliche Betreuung

Sonstiges:

Bei uns sind alle Menschen willkommen - unabhängig von Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer
Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung. Wir beschränken uns im



Text auf die männlichen Bezeichnungen um den Lesefluss zu erleichtern.

Kontakt:

Thorsten Gold

Assmann Zeitarbeit GmbH
Steinbühler Str. 11
90443 Nürnberg
Tel. +49 911 214827-0
Fax +49 911 214827-99
bewerbung@assmann-personal.de
http://www.assmann-personal.de

Tarifvertrag: IGZ/DGB  Entgeltgruppe: ab EG 4 (je nach Qualifikation)
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